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АДМИНИСТРАЦИЯ

ЛЕНИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от
	17.08.2012
	№
	4072


Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха и оздоровления детей в каникулярное время»

В целях повышения эффективности и качества представления муниципальных услуг гражданам и юридическим лицам, на основании Федерального закона от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Закона Российской Федерации от 10.07.1992 N 3266-1  "Об образовании", Закона Московской области от 30.04.2009 N 41/2009-ОЗ (ред. от 17.02.2012) "Об образовании", постановления главы Ленинского муниципального района от 21.03.2011г. №39                         «Об утверждении Положения о порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных и муниципальных услуг Ленинского муниципального района», Уставом муниципального образования Ленинский муниципальный район Московской области,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха и оздоровления детей в каникулярное время» (приложение).


2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Видновские вести» и разместить на официальном сайте администрации Ленинского муниципального района www.adm-vidnoe.ru.


3. Разместить в сводном реестре государственных и муниципальных услуг сведения о муниципальной услуге «Организация отдыха и оздоровления детей в каникулярное время».


4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации – начальника Управления образования Титову О.Ф.
Первый заместитель главы администрации

Ленинского муниципального района                                                      А.П. Селезнев

Разослать: в дело-2 экз., первым заместителям  и заместителям главы администрации Ленинского муниципального района, главам городских и сельских поселений, Титовой О.Ф., Исаевой Л.В.

Приложение 

 к постановлению администрации

 Ленинского муниципального района 

от 17.08.2012 №4072
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«ОРГАНИЗАЦИЯ ОТДЫХА И ОЗДОРОВЛЕНИЯ ДЕТЕЙ

В КАНИКУЛЯРНОЕ ВРЕМЯ»

1. Общие положения


1.1. Настоящий административный регламент устанавливает требования к организации предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха и оздоровления детей в каникулярное время».


1.2. Административный Регламент устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий Управления образования администрации Ленинского муниципального района,  отдела воспитательной работы и дополнительного образования Управления образования администрации Ленинского муниципального района (далее – Отдел) и руководителей муниципальных общеобразовательных и образовательных учреждений порядок взаимодействия между ними и заявителями при предоставлении муниципальной услуги «Организация отдыха и оздоровления детей в каникулярное время» (далее – Муниципальная услуга). 


1.3. Для целей настоящего регламента используются следующие основные понятия:


- административный регламент – муниципальный нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги;


- муниципальная услуга – деятельность администрации Ленинского муниципального района по реализации функций органов местного самоуправления Ленинского муниципального района, которая осуществляет по запросам заявителей в пределах полномочий органов (структурных подразделений), предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 06 октября 20003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», отдельных вопросов местного значения городских и сельских поселений, входящих в состав района, переданных в соответствии с Соглашениями для исполнения в Ленинский муниципальный район;  


- должностное лицо – руководитель органа (структурного подразделения) администрации Ленинского муниципального района, муниципальный служащий, руководитель или сотрудник подведомственной бюджетной организации, исполняющий административные действия при предоставлении муниципальной услуги;


- заявитель – физическое и юридическое лицо (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся в администрацию с запросом (заявлением) о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в письменной или электронной форме;


- административная процедура – установленная данным регламентом последовательность действий органов (структурных подразделений) администрации, должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги;


- административное действие – предусмотренное административной процедурой конкретное действие органа (структурного подразделения) администрации, должностного лица при предоставлении муниципальной услуги;  


1.4. Заявителями на предоставление услуги в ДОЛ дневного пребывания являются  дети школьного возраста, являющиеся учащимися муниципальных общеобразовательных и образовательных учреждений, в выездной ДОЛ дети в возрасте от 7 до 15 лет включительно. 

Представлять интересы заявителей при предоставлении услуги должны  родители (законные представители) детей Ленинского муниципального района.


1.5. Информацию о правилах, порядке, сроках и ходе предоставления получения Муниципальной услуги, можно получить:


- на официальном сайте Администрации www.adm-vidnoe.ru  в разделе «Муниципальные услуги» в тексте настоящего административного регламента;


- в Отделе воспитательной работы и дополнительного образования Управления образования по адресу: г.Видное, ул. Школьная, дом 64, каб. № 3;


- в электронном виде, направив запрос по официальному адресу электронной почты Администрации – admlen@mosreg.ru;


- в электронном виде, направив запрос по официальному адресу электронной почты Управления образования администрации Ленинского муниципального района lenruo@mail.ru;


-  в электронном виде, направив запрос по адресу электронной почты Отдела: vos_dop@mail.ru

- устно по телефону: (498) 547 – 17 – 97.


1.6. Срок предоставления информации о правилах, порядке и сроках  получения Муниципальной услуги в бумажном (электронном) виде не должен превышать 30 календарных дней.


1.7. Информация о муниципальной услуге размещается:


- на официальном сайте Администрации в электронном виде;


- в Отделе путем размещения сведений о Муниципальной услуге на стенде.


1.8. Предоставление Муниципальной Услуги производится:


- непосредственно в Управлении образования администрации Ленинского муниципального района по адресу: 142700, Московская область, Ленинский район, г. Видное, ул. Школьная, дом 64, 1 этаж, кабинет № 3, адрес электронной почты vos_dop@mail.ru. Часы работы: понедельник – пятница: с 9.00 час. до 18.00 час. 
                                                                 Обед: с 13.00 час. до 13.45 час.;


  - непосредственно в муниципальных общеобразовательных и образовательных учреждениях Ленинского муниципального района (Приложение 1).

2. Стандарт  предоставления муниципальной услуги


2.1. Наименование Муниципальной услуги: «Организация отдыха и оздоровления детей в каникулярное время».


2.2. Структурным подразделением, ответственным за предоставление Муниципальной Услуги, является Отдел воспитательной работы и дополнительного образования Управления образования администрации Ленинского муниципального района (далее – Отдел).


2.3. Результатом муниципальной услуги является предоставление детям Ленинского муниципального района мест в детских лагерях дневного пребывания или путевки в выездной детский оздоровительный лагерь (ДОЛ).


2.4. Срок предоставления Муниципальной Услуги не превышает 30 календарных дней со дня регистрации заявления с обязательным приложением необходимых документов, поступивших в письменном или электронном виде.


2.5. Регистрация заявления осуществляется в день фактического поступления заявления в письменном или электронном виде.


2.6. Нормативные правовые акты, регламентирующие предоставление Муниципальной услуги:


- Конституция Российской Федерации от 12 декабря 1993 года ("Российская газета", № 7, 21.01.2009, "Собрание законодательства Российской Федерации", 26.01.2009, № 4, ст. 445, "Парламентская газета", № 4, 23-29.01.2009);


- Федеральный Закон от 24.07.1998 г. №124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;


- Федеральный закон Российской Федерации от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";


- Федеральный закон от  06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;


- Закон Российской Федерации от  10 июля 1992 года  №3266-1 "Об образовании"  ("Ведомости СНД и ВС РФ", 30.07.1992, N 30, ст. 1797, "Российская газета", N 172, 31.07.1992);


- Закон Московской области от 30.04.2009 г. № 41/2009 – ОЗ «Об образовании»;


- Постановления Правительства РФ «Об обеспечении отдыха и оздоровления и занятости детей» на текущий календарный год;


- Устав  Ленинского муниципального района;


- Положение об Управлении образования администрации Ленинского муниципального района;


- Постановление администрации Ленинского муниципального района Московской области «Об утверждении Порядка организации и обеспечения отдыха, оздоровления, занятости детей, подростков и молодежи в Ленинском муниципальном районе» на текущий календарный год;


- Уставы образовательных учреждений;


- иные правовые акты Российской Федерации, Московской области, Ленинского муниципального района, регламентирующие правоотношения в сфере организации отдыха и оздоровления детей в каникулярное время. 


2.7. Перечень документов, предоставляемых в Управление образования администрации Ленинского муниципального района или муниципальное образовательное учреждение:


- заявление родителей (законных представителей) (далее – Заявители) установленного образца (Приложение 2) на включение в список детей для посещения ДОЛ с дневным пребыванием,  

         - заявление родителей (законных представителей) (далее – Заявители) установленного образца (Приложение 3) на включение в список детей в выездной детский оздоровительный лагерь (ДОЛ). От имени Заявителя могут выступать физические и юридические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени.


2.8. Основанием для отказа в приеме заявления на предоставление Муниципальной Услуги: 


- обращение не соответствует требованиям, указанным в пункте 2.7 настоящего административного регламента;


- несоответствие возраста получателя муниципальной услуги возрасту, указанному в пункте 1.4. настоящего административного регламента.


2.9. Муниципальная услуга в сфере организации отдыха и оздоровления детей в каникулярное время предоставляется в рамках финансирования местного бюджета и субсидий Московской области.


2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления для предоставления Муниципальной Услуги - 20 минут.


2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результатов предоставления Муниципальной Услуги (письменный ответ должностного лица Управления образования администрации Ленинского муниципального района, содержащий информацию об организации отдыха и оздоровления детей в каникулярный период не превышает 20 минут.


2.12. Продолжительность консультирования при обращении Заявителя или уполномоченного лица должностными лицами не превышает 20 минут.


2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная Услуга:


2.13.1. Учреждение, предоставляющее Муниципальную Услугу, должно быть размещено в специально предназначенных зданиях и помещениях, не выше 3 этажа;


2.13.2. По техническому состоянию помещения Учреждения должны отвечать требованиям санитарно-гигиенических норм и правил, правил противопожарной безопасности, безопасности труда;


2.13.3. Учреждения должны включать: игровые комнаты, медицинский кабинет, спортивный зал, пищеблок, помещения санузлов и умывальники;


2.14. Показатели доступности и качества предоставления Муниципальной Услуги:


2.14.1. Полнота предоставления муниципальной услуги в соответствии с установленными требованиями ее предоставления;


2.14.2. Результативность предоставления муниципальной услуги, оценивается путем сравнения технологии организации отдыха и оздоровления детей в каникулярное время с фактическими результатами предоставления муниципальной услуги;


2.14.3. Качество муниципальной услуги «Организация отдыха и оздоровления детей в каникулярное время» характеризуется доступностью, безопасностью и эффективностью услуги, организацией содержательного досуга и занятостью детей, реализацией оздоровительных, профилактических, спортивных и образовательных программ.


2.15. В случае подачи заявления на предоставление Муниципальной услуги по официальной электронной почте Управления образования администрации Ленинского муниципального района, Администрации или с использованием Портала государственных и муниципальных услуг Московской области и Федерального Портала государственных услуг, Заявителям или их уполномоченным представителям необходимо явиться лично, в предложенное Управлением образования администрации Ленинского муниципального района и (или) Отделом время для предоставления оригинала заявления и прилагаемых документов, с учетом требований пункта 2.7. настоящего Административного регламента.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку их выполнения,

особенности выполнения процедур в электронной форме


3.1. Прием и регистрация заявлений о предоставлении муниципальной услуги:


- при приеме заявления на приеме должностным лицом Отдела, и  (или) образовательного учреждения, регистрация осуществляется в день подачи заявления;


- при направлении заявления по почте, регистрация осуществляется в течение 3 рабочих дней с момента фактического получения заявления;


- при направлении заявления  в электронном виде по адресу электронной почты, указанному в пункте 1.5. настоящего административного регламента, регистрация осуществляется в течение 3 рабочих дней со дня фактического поступления документов в электронный почтовый ящик,  при этом заявление и прилагаемые документы должны прикрепляться к письму в отсканированном виде в формате PDF. с последующим предоставлением оригиналов и (или) нотариально заверенных копий должностным лицам Отдела и (или) образовательного учреждения на личном приеме с учетом требований пункта 2.7 настоящего административного регламента.


3.2. Проверка документов и достоверности сведений, изложенных в заявлении, предоставляемых для получения услуги, в соответствии с перечнем, изложенным в пункте 2.7. настоящего административного регламента должностными лицами Отдела и (или) образовательного учреждения не превышает 15 календарных дней.


3.3. Подготовка списков детей в ДОЛ должностным лицом Управления образования администрации Ленинского муниципального района и (или) образовательного учреждения, содержащего информацию об организации отдыха и оздоровления детей в каникулярное время - не более 1 рабочего дня после окончания исполнения административной процедуры, изложенной в пункте 3.2. настоящего Административного регламента. 


3.4. В случае, если в процессе исполнения административной процедуры, изложенной в пункте 3.2. выявлены нарушения требований данного административного регламента, установленные пунктом 2.8. регламента, должностные лица Отдела и (или) образовательного учреждения готовят письменное уведомление Заявителя о принятии решения об отказе в предоставлении услуги. Уведомление об отказе в предоставлении Муниципальной Услуги подписывается заместителем главы администрации Ленинского муниципального района - начальником Управления образования, курирующим данное направление деятельности и направляется по почте или, по желанию заявителя, в электронном виде заявителю или его уполномоченному представителю.


3.5. Рассмотрение и подписание списков детей в ДОЛ заместителем главы администрации Ленинского муниципального района - начальником Управления образования, курирующим данное направление деятельности – 3 рабочих дня с момента фактического поступления информации для подписания.


3.6. Выдача информации о включении ребенка в список ДОЛ дневного пребывания или путевки в выездной ДОЛ заявителю или уполномоченному лицу заявителя – через 30 календарных дней со дня регистрации заявления.

4. Формы контроля за исполнением Регламента


4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги осуществляется начальником Отдела воспитательной работы и дополнительного образования Управления образования администрации Ленинского муниципального района и руководителями муниципальных образовательных учреждений.

  
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами Отдела положений данного Административного регламента.


4.2. Контроль за полнотой и качеством исполнения Муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушения прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение, содержащих жалобу на действие (бездействие) должностных лиц Отдела и (или) руководителей муниципальных образовательных учреждений.


4.3. Полнота и качество предоставления Муниципальной Услуги определяются по результатам проверки, назначенной главой, заместителем главы администрации Ленинского муниципального района – начальником Управления образования, курирующим данное направление деятельности. В случае выявления нарушений прав заявителей, виновные должностные лица привлекаются к установленной законодательством РФ ответственности.


4.4. Должностное лицо, уполномоченное принимать документы, несёт персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приёма документов, предоставляемых Заявителями или их уполномоченными представителями.


4.5. Должностное лицо, ответственное за предоставление услуги и исполнение административных процедур, несёт персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги или мотивированного решения об отказе в предоставлении услуги.


4.6. Общий контроль за соблюдением требований данного административного регламента в процессе предоставления Муниципальной Услуги осуществляет заместитель главы администрации Ленинского муниципального района – начальник Управления образования, курирующий данное направление деятельности.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Отдела, а также должностных лиц и муниципальных служащих


5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц Отдела, других должностных лиц и муниципальных служащих, предоставляющих Муниципальную Услугу, в досудебном (внесудебном) и судебном порядке.


5.2. Предметом и основанием досудебного (внесудебного) обжалования действий могут быть неисполнение сроков исполнения административных процедур, сроков предоставления Муниципальной Услуги, установленных данным административным регламентом, иные нарушения действующего законодательства РФ в процессе предоставления Муниципальной Услуги.


5.3. В порядке досудебного обжалования решений и действий должностных лиц Управления, заявитель направляет обращение (жалобу) на имя руководителя Управления, либо главы Ленинского муниципального района Московской области или заместителя главы района, курирующего данное направление деятельности. Также заявитель имеет право обратиться с жалобой к указанным должностным лицам в устном порядке.


5.4. В письменном (электронном) обращении (жалобе) заявитель в обязательном порядке указывает:


- фамилия, имя, отчество заявителя или его уполномоченного представителя;


- контактный почтовый адрес и (или) адрес электронной почты;


- контактный телефон;


- наименование органа, осуществляющего предоставление услуги, и (или) фамилию, имя, отчество должностного лица (при наличии информации), решение или действие (бездействие) которого обжалуется;


- предмет жалобы;


-личная подпись заявителя или его уполномоченного лица в случае подачи письменного  обращения (жалобы).

  При необходимости заявителем указываются:


- причины несогласия с обжалуемым решением или действием (бездействием) должностного лица;


- обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации;


- требования об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия) или решения;


-  иные сведения, которые автор обращения (жалобы) считает необходимым сообщить.

   К жалобе при необходимости прилагаются копии документов, подтверждающих изложенные в обращении (жалобе) обстоятельства и факты. В таком случае, в обращении (жалобе) приводится перечень прилагаемых к ней документов.


5.5. Срок рассмотрения обращений (жалоб) - не более 30 дней. В исключительных случаях, а также в случае направления запросов в другие организации, срок рассмотрения продлевается, но не более чем на 30 дней, с обязательным уведомлением заявителя о продлении срока рассмотрения обращения (жалобы). Рассмотрение обращения (жалобы) осуществляется в порядке, установленном Федеральным законом  от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации» и Законом Московской области от 05 октября 2006 №164/2006-ОЗ «О рассмотрении обращений граждан».

Рассмотрение письменного обращения (жалобы) осуществляется в порядке, установленном Федеральным законом № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан».


5.6. При рассмотрении обращения (жалобы) должностные лица обязаны:


- обеспечить объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости, с участием заявителя, направившего обращение (жалобу);


- запрашивать необходимые для рассмотрения обращения документы и материалы в органах государственной власти и их территориальных органах, государственных и муниципальных бюджетных учреждениях, внебюджетных государственных фондах, других органах местного самоуправления;


- принимать меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя;


5.7. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) принимается решение об удовлетворении требований заявителя, либо отказе в удовлетворении жалобы. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения направляется заявителю. При признании обращения (жалобы) обоснованными, принимается решение о предоставлении Муниципальной Услуги заявителю и принятии мер ответственности к должностному лицу, допустившему нарушения требований данного Административного регламента в ходе предоставления Муниципальной Услуги.


5.8. Судебный порядок подачи и рассмотрения жалоб на действия (бездействия) должностных лиц, установлен действующим законодательством Российской Федерации.   

6.БЛОК-СХЕМА 

административных процедур и действий по предоставлению муниципальной услуги «Организация отдыха и оздоровления детей в каникулярное время»








Приложение № 1 

к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги: «Организация отдыха и

 оздоровления детей в каникулярное время» 

Учреждения, предоставляющие муниципальную услугу:

 «Организации отдыха и оздоровления детей в каникулярное время»
	№
	Учреждения
	Адрес, контактный телефон
	Название

лагеря
	Руководитель  образовательного учреждения

	1
	МБОУ Видновская СОШ №1
	142700, М.О.Ленинский район,

г.Видное, ул.Школьная, д.11.

541-53-54
	«Рублевцы»
	Рублева Т.В.

	2
	МБОУ Видновская СОШ №2
	142700, М.О.Ленинский район,

г.Видное, ул.Школьная, д.40.

541-12-97
	«Дружба»
	Самохина Т.А.

	3
	МБОУ Видновский художественно-технический лицей
	142700, М.О.Ленинский район,

г.Видное, ул.Советская,д.7.

541-16-11
	«Лицеист»
	Николаева И.В.

	4
	МБОУ Видновская СОШ №4
	142700, М.О.Ленинский район,

г.Видное, ул.Гаевского, д.20.

541-64-00
	«Огонек»
	Исаева Г.В.

	5
	МБОУ Видновская СОШ №5 с углубленным изучением отдельных предметов
	142700, М.О.Ленинский район,

г.Видное, ул. Советская,д.24.

541-05-57
	«Костер»
	Наймушина Н.Е.

	6
	МБОУ Видновская СОШ №6
	142700, М.О.Ленинский район,

г.Видное, ул. Ольгинская, д.53.

541-06-77
	«Березка»


	Протасова И.И.

	7
	МБОУ Видновская СОШ №7
	142700, М.О.Ленинский район,

г.Видное, Жуковский проезд,д.10.       549-04-77
	«Ракета»
	Гончарбыш Т.С.

	8
	МАОУ Видновская гимназия
	142700, М.О.Ленинский район,

г.Видное, Жуковский проезд,д.12.       548-07-97
	«Улыбка»
	Анашкина Т.В.

	9
	МБОУ Видновская СОШ №9
	142700, М.О.Ленинский район,

г.Видное, Березовая аллея

547-33-24
	«Непоседы»
	Константинова Г.Х.

	10
	МБОУ Измайловская СОШ
	142791, М.О.Ленинский район,

п. Измайлово,

549-30-33
	«Детство»
	Чавыкина Т.А.

	11
	МБОУ Молоковская СОШ
	142714, М.О.Ленинский район,

п.Молоково,      549-11-80
	«Надежда»
	Трещалина Г.И.

	12
	МБОУ Володарская СОШ
	142713, М.О.Ленинский район,

п. Володарского,ул.Текстильная, д. 16                    548-71-56
	«Родничок»
	Янковская О.А.

	13
	МБОУ Развилковская СОШ с углубленным изучением отдельных предметов
	142717, М.О.Ленинский район,

п. Развилка,        355-91-43
	«Факел»
	Литвинова Т.Ю.

	14
	МБОУ СОШ

Совхоза им. Ленина
	142715, М.О.Ленинский район,

совхоз имени Ленина,

548-65-44
	«Пчела»
	Кротов А.В.


	№
	Учреждения
	Адрес, контактный телефон
	Название

лагеря
	Руководитель  образовательного учреждения

	15
	МАОУ для детей дошкольного и младшего школьного возраста Прогимназия
	142700, М.О.Ленинский район,

г.Видное, ПЛК,д.12,

541-52-34
	«Бригантина»
	Ефимова В.Г.

	16
	МБДОУ детский сад комбинированного вида № 13 «Клубничка»
	142715, М.О.Ленинский район,

с/х им. Ленина,

548-67-33
	«Клубничка»
	Семенова Е.А.

	17
	МБДОУ Центр развития ребенка детский сад №41 «Радуга»
	142700, М.О.Ленинский район,

г. Видное, Жуковский проезд, д.6

541-26-95.
	«Радуга»
	Буслаева О.И.


Приложение № 2

к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги: «Организация отдыха и 

оздоровления детей в каникулярное время» 

Директору _______________________________________

(наименование образовательного учреждения)

____________________________________________

от___________________________________________

(Ф.И.О. родителя, законного представителя полностью)

____________________________________________

Проживающего по адресу:______________________

____________________________________________

(указывается полный адрес)

____________________________________________

Тел. ____________________________________________

(домашний, рабочий)

Заявление

Прошу включить моего ребенка _________________________________________________________, 

                                                                                        (Ф.И.О. полностью) 

учащегося ______________класса, ____________ г.р.  в список детей на посещение лагеря с дневным пребыванием на __________ месяц.

Дата ____________________ подпись ____________________

Приложение №3

к административному регламенту предоставления

муниципальной услуги: «Организация отдыха и 

оздоровления детей в каникулярное время»

Председателю межведомственной комиссии

по организации отдыха и оздоровления детей

Ленинского муниципального района

Московской области

Титовой О.Ф.

  от​​​​​​​​​​​​​​​​​_______________________________

Проживающ____по адресу__________

_________________________________

паспорт серия ____ номер___________

дата и место выдачи________________

_________________________________

контактные телефоны______________

_________________________________

Заявление

Прошу произвести частичную оплату стоимости путевки для моего ребенка

ФИО_______________________________, дата рождения__________________

в ___________________________________________________________________

на период с_______________ по________________________ на____________ день

«______» ________________________ 20__г. подпись_________________ «расшифровка подписи»

ЗАЯВИТЕЛЬ ИЛИ УПОЛНОМОЧЕННОЕ ЛИЦО 





Прием заявления лично в приемную заместителя главы администрации Ленинского муниципального района -начальника Управления образования





Прием заявления, направленного по электронной почте


(отв.: сотрудники отдела воспитательной работы и дополнительного образования Управления образования администрации Ленинского муниципального района, должностные лица муниципальных общеобразовательных и образовательных учреждений)





Прием заявления, направленного по почте


(отв.: сотрудники отдела воспитательной работы и дополнительного  образования Управления образования администрации Ленинского муниципального района, должностные лица муниципальных общеобразовательных и образовательных) учреждений)





Прием заявления  на личном приеме


(отв.: сотрудники отдела воспитательной работы и дополнительного образования Управления образования администрации Ленинского муниципального района, должностные лица муниципальных общеобразовательных и образовательных учреждений)





РЕГИСТРАЦИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ








Уведомление об отказе


в предоставлении услуги (в случае наличия оснований по пункту 2.8)





Предоставление:


-  мест в ДОЛ дневного пребывания на базе МОУ района;


- путевок в выездные ДОЛ
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